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Prot.n.1635 /FP                                                                                      Formicola, 01/09/2015
ALLA DOCENTE FUSCO ANNA-SEDE

ALL’ALBO – SEDE

E p.c. A TUTTI I DOCENTI DELL’ISTITUTO – LORO SEDI

AL PERSONALE AMM.VO – UFFICIO- SEDE

Oggetto: Affidamento incarico di collaboratore del Dirigente Scolastico
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l’Art.88 lett. f. del CCNL del 29-11-2007,nonché l’art.25 del D.Lvo n°165 del 30 marzo 2001,che prevede per il Dirigente Scolastico la possibilità di avvalersi della collaborazione di docenti da lui individuati;
VISTO la delibera del Collegio dei docenti n1del verbale n°1 del quattro settembre 2015;
VISTO il D.L. n.59 del 6.3.98 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facoltà di scegliere direttamente i docenti collaboratori e di delegare agli stessi l’esercizio di specifici compiti organizzatrici ed amministrativi;

TENUTO conto dell’eccessiva articolazione dell’Istituto;

RITENUTO necessario, per ragioni di sicurezza amministrativa, anche in funzione di temporanei impedimenti del sottoscritto di trasferire alcune funzioni ai docenti di cui il Dirigente Scolastico può avvalersi nello svolgimento delle proprie funzioni, per assicurare efficienza ed efficacia al servizio scolastico

AFFIDA

Alla S.V. in indirizzo per l’anno scolastico 2015/16 i seguenti incarichi di collaborazione:
· Collabora con il Dirigente Scolastico per la formazione delle classi, dell’organico dei docenti, degli adempimenti amministrativi richiesti dalla normativa,
· Collabora con il Dirigente Scolastico all’accertamento della presenza giornaliera dei docenti, alla sostituzione dei docenti  eventualmente assenti e di eventuali accorpamento delle classi,
· Collabora con il Dirigente Scolastico per il controllo e il recupero dei permessi brevi;

· Collabora con il Dirigente Scolastico per tutto quanto attiene alla corrispondenza con gli Enti e con le Istituzioni;
· Cura l’organizzazione della divulgazione delle comunicazioni interne ed esterne ed in particolare si occupa del necessario collegamento con l’Ufficio di segreteria;

· Verificala compilazione dei verbali dei Consigli di Classe, del Collegio dei Docenti del Consiglio d’Istituto;

· Cura i rapporti con le famiglie degli alunni e con gli enti locali;

· Verifica ,controlla e modifica l’orario scolastico, della rotazione e dell’ubicazione e sistemazione delle classi;

· Collabora con il Dirigente Scolastico per quanto attiene l’organizzazione dei viaggi d’istruzione. 
La retribuzione del relativo impegno sarà determinato in sede di contrattazione integrativa.

Resta inteso che l’incarico è revocabile in qualsiasi momento da parte del Dirigente Scolastico a suo insindacabile giudizio e che l’importo dovuto sarà corrisposto ad accredito dei finanziamenti da parte degli organismi competenti, che avverrà previa valutazione dei risultati raggiunti. 
Nel caso di interruzione del progetto stesso, per mancata collaborazione o altre cause, il compenso spettante sarà determinato in dodicesimi.

                                                                                                                        Il Dirigente Scolastico
(Pof.ssa Tafuri Antonella)

